
Apparta 
Η έξυπνη λύση διαχείρισης καταλύματος και κρατήσεων



Αρχική σελίδα του συστήματος Apparta για διαχείριση του 
καταλύματος και των κρατήσεων

Πατάμε εδώ για 
να γίνουμε μέλη



Όνομα χρήστη 
της επιλογής μας

Όνομα διαχειριστή 
πλατφόρμας 

Apparta
Διεύθυνση e-mail 

όπως είναι 
καταχωρημένο 
στο μητρώο της 
Ομοσπονδίας

Μυστικός Κωδικός 
Πρόσβασης



Αφού εισέλθουμε 
στο σύστημα, 
βλέπουμε τις 
κρατήσεις που 
έχουν γίνει στην 

κατηγορία 
“Επιχειρησιακή 
Λειτουργία” και 
στην καρτέλα 
“Κρατήσεις¨ 



Λίστα των 
πελατών 

μπορούμε να 
δούμε στην ίδια 
κατηγορία στην 

καρτέλα 
“Επισκέπτες”



Για να 
προσθέσουμε το 
κατάλυμά μας, 
μεταβαίνουμε 
στην καρτέλα 

“Καταλύματα” και 
πατάμε “+”



Αφού πατήσουμε 
“+” (Προσθήκη), 
προσθέτουμε τα 
στοιχεία όπως 

όνομα 
καταλύματος και 
αριθμό δωματίων 
στα αντίστοιχα 

πεδία.  
Τέλος, πατάμε 
“Αποθήκευση”

Αφού πατήσουμε 
“Αποθήκευση” 
μεταφερόμαστε 

στη λίστα 
“Καταλύματα” και 

βλέπουμε το 
κατάλυμα μου 
ανοίξαμε.



Πατάμε επάνω στο κατάλυμα και μεταφερόμαστε σε 
αυτή την οθόνη όπου έχουμε πλήρη διαχείριση  
1. πληροφοριών του καταλύματος 
2. Παροχών 
3. Δωματίων 
4. Συμβολαίων 
5. Bookings Calendar 
6. Geo Location (πού βρίσκεται το κατάλυμά μας)  
7. Εικόνες του καταλύματος



Στις “Παροχές” επιλέγουμε “+” και προσθέτουμε τις 
παροχές του καταλύματος π.χ. πιστολάκι μαλλιών, 
πισίνα, mini market κ.ά.



Στα “Δωμάτια” επιλέγουμε “+” και προσθέτουμε τους 
τύπους δωματίων που προσφέρουμε και πόσα δωμάτια 
ανά τύπο διαθέτουμε.



Το όνομα του δωματίου 
προτείνεται να γραφεί 
ακριβώς όπως είναι 
καταχωρημένο στην 
ιστοσελίδα του καταλύματος. 

Minimum και Maximum 
ενηλίκων που μπορεί να 
υποδεχθεί το δωμάτιο.



Όταν συμπληρώσουμε όλα τα 
στοιχεία για τον τύπο 
δωματίου, σύντομη και πλήρη 
περιγραφή του, βάζουμε 
“Active” στην κατάσταση και 
πατάμε “Αποθήκευση¨ 

Επαναλαμβάνουμε την άνω 
διαδικασία για όλους τους 
τύπους δωματίων.



Πατώντας “Αποθήκευση” 
μεταφερόμαστε αυτόματα στη 
σύνοψη του δωματίου “Standard 
Room” στο συγκεκριμένο 
παράδειγμα. Από εδώ μπορούμε να 
εμπλουτίσουμε την καταχώρηση με 
φωτογραφίες των δωματίων στην 
κατηγορία “Εικόνες”.



Στην κατηγορία “Συμβόλαια”, είμαστε έτοιμοι 
να εισάγουμε τις τιμές για τα δωμάτια που 
μόλις ανοίξαμε στο σύστημα. 

Πατάμε “+” επιλέγουμε την περίοδο για την 
οποία ισχύουν οι τιμές, επιλέγουμε 
Go2Greece στο πεδίο “Συνεργάτης” και 
κάνουμε “Αποθήκευση”. 

Τέλος, πατάμε το δεξί πράσινο βελάκι για να 
φορτώσουμε τις τιμές.



Το συμβόλαιο που φτιάξαμε με τη Go2Greece 
θα περιλαμβάνει όλες τις πληροφορίες για τις 
τιμές πώλησης ανάλογα με την ημερομηνία 
(seasonality - high season / low season) και 
τις πολιτικές ακύρωσης που ακολουθούμε. 

Για να ξεκινήσουμε φτιάχνουμε τις σεζόν μας 
πατώντας το “+”.



Σε αυτή την παρουσίαση 
manual θα φτιάξουμε μια 
σεζόν που θα ονομάσουμε 
high season. Πατάμε 
“Αποθήκευση”.



Επιστρέφοντας στην 
προηγούμενη οθόνη, 
βλέπουμε τη σεζόν. Πατούμε 
πάνω της για να εισάγουμε 
ποιες περιόδους αφορά. 

Στην κατηγορία “Περίοδοι” 
που εμφανίζεται, πατάμε το 
πράσινο “+” για να ανοίξουμε 
τις περιόδους που για το το 
κατάλυμά μας ορίζουμε ως 
high season. 



Εδώ βάζουμε για παράδειγμα 15/7/2018 μέχρι 31/8/2018 και 
πατάμε αποθήκευση. 

Σημείωση: Μπορεί μία σαιζόν να περιλαμβάνει πάνω από μια 
περίοδο. Για παράδειγμα, μπορεί η High Season για το κατάλυμά 
μας να είναι 1/5-30/6 και 1/8-15/9. Σε αυτή την περίπτωση 
επαναλαμβάνουμε τη διαδικασία για εισαγωγή της δεύτερης 
περιόδου μέσα στη σαιζόν.



Επιλέγοντας την Περίοδο από κάτω αριστερά,  
Πατάμε το πράσινο βελάκι πάνω δεξιά για να 
εισάγουμε τις τιμές.



Αφού πρώτα επιλέξουμε για ποιόν τύπο 
δωματίου από αυτούς που ανοίξαμε σε 
προηγούμενο βήμα περνάμε τιμές, συνεχίζουμε 
να εισάγουμε τις αντίστοιχες πληροφορίες στα 
αντίστοιχα πεδία. 



Επαναλαμβάνουμε την ίδια διαδικασία για 
όλους τους τύπους δωματίων και όλες τις 
περιόδους. 

Σημείωση: Προσέχουμε να είναι όλες οι τιμές 
με την ένδειξη κατάστασης “Active” έτσι ώστε 
να εμφανίζονται στις μηχανές αναζήτησης και 
κράτησης.



Στο ημερολόγιο κρατήσεων έχουμε συνολικό 
έλεγχο της διαθεσιμότητας μας ανά τύπο 
δωματίου. Ο άνω αριθμός είναι οι νύχτες που 
έχουν κρατηθεί και ο κάτω αυτές που είναι 
διαθέσιμες. 

Αν πατήσουμε σε κάποιο μήνα, ανοίγει ο 
έλεγχος διαθεσιμότητας για τον συγκεκριμένο 
μήνα ανά ημέρα.



Στην καρτέλα “Γεωγραφικά Δεδομένα”, πατάμε 
το κουμπί “Edit”, και είτε βάζουμε το 
γεωγραφικό πλάτος και μήκος χειροκίνητα είτε 
κάνουμε κλικ επάνω στο χάρτη αφού κάνουμε 
zoom in στο ακριβές σημείο που βρίσκεται το 
κατάλυμά μας.



Για ένα κατάλυμα στο νησί της Ρόδου για 
παράδειγμα, κάνουμε zoom in στη Ρόδο.



Αφού βρούμε την ακριβή τοποθεσία του καταλύματος, κάνουμε 
ένα κλικ με το ποντίκι για να εμφανιστεί το κόκκινο marker. 
Πατάμε “Save”.



Σας ευχαριστούμε! 
Apparta 

Η έξυπνη λύση διαχείρισης καταλύματος και κρατήσεων


